附件2
	税务系统培训班相关工作检查表

	（此表由评估人员填写）

	培训班名称：                                 起止时间：

	培训班主办单位：                         培训机构名称：

	检  查  项  目
	检 查 情 况

	文书档案
	1
	培训需求调查有关材料
	

	
	2
	项目设计策划有关材料
	

	
	3
	教学计划、工作安排有关材料
	

	
	4
	教案、讲义
	

	
	5
	学员手册
	

	
	6
	学员学籍档案
	

	
	7
	培训课程及教师评估考核制度
	

	
	8
	项目评估、总结，课程及教学评估报告
	

	教学管理
	9
	教学计划落实情况
	

	
	10
	规定课时完成情况
	

	
	11
	执行总局不准组织与课程教学无关活动规定情况
	

	学员管理
	12
	学员注册登记情况
	

	
	13
	班委会等学员组织建立情况
	

	
	14
	班主任配备及工作开展情况
	

	
	15
	学员课堂管理措施
	

	
	16
	学员课外管理措施
	

	经费使用
	17
	项目经费预算及使用情况
	

	
	18
	用于教学及用于食宿经费比重
	

	
	19
	执行总局培训班收费规定情况
	

	其他
	20
	
	

	
	21
	
	

	
	22
	
	

	结论
	　


	
	

	
	

	检查人：              检查日期：                     国家税务总局教育中心制表


